
Instrukcja jak wysłać pismo na adres Zarządu Zlewni, Nadzoru Wodnego 

poprzez platformę ePUAP 

 

1. Zaloguj się na konto na platformie ePUAP. 

 

2. Wybierz „Moja skrzynka”. 

 

 



3. Wybierz „Załatw sprawę”. 

 

 

 

4. Należy wybrać „Sprawy ogólne – Pisma do urzędu – Pokaż więcej” z liście psim należy wybrać 

„Pismo ogólne do podmiotu publicznego – stary wzór”. 

 

 

 



 

5. Po wybraniu „Pismo ogólne do podmiotu publicznego – stary wzór” należy wybrać „Załatw 

sprawę”. 

 

  



 

6. Po wybraniu „Pismo ogólne do podmiotu publicznego – stary wzór” i uzupełnieniu 

obowiązkowych pól należy wybrać „Zapisz”. 

 

  



7. Po zapisaniu pisma należy skopiować go do roboczych. 

 

8. Po skopiowaniu pisma do roboczych należy przejść do katalogu „Robocze”, wybrać 

przygotowywane pismo i przejść do jego edycji. 

 



9. Aby wybrać adresata (Zarząd Zlewni, Nadzór Wodny) należy wybrać „Dalej” i przejść do 

adresowania korespondencji poprzez wybranie właściwego adresata z „Książki adresowej”. 

 

 

 

  



10. Po wybraniu „Książki adresowej” należy wpisać skrót RZGW zgodnie z podległością obszarową np. 

gdy chcemy wysłać pismo do Zarządu Zlewni w Żywcu, musimy wpisać „rzgw kraków”. Należy 

zaznaczyć na wyświetlonej liście adresów właściwy adres i dodać zaznaczonego odbiorcę z listy 

odbiorów. Następnie zapisać odbiorcę i zamknąć okno adresowania. 

 

 

 



11. Po zapisaniu odbiorcy można wysłać pismo do wybranej jednostki. 

 


